Zarzadzenie Nr 71/2016 z dnia 16.06.2016 r.
Dyrektora
Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie
w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 51/2016 z dnia 15.04.2016 r. Dyrektora Samodzielnego
Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej
(. t. Dz. U. z 2015 r, poz. 618 z pézn. zm.) w Zarzadzeniu Nr 51/2016 z dnia 15.04.2016 r.
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie w sprawie
ustalenia Regulaminu  Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego  Zespotu  Opieki

Zdrowotnej Nr 1 w Rzeszowie zwanego dalej Regulaminem Organizacyjnym zarzadzam,
co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym § 22 ust. [ pkt 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:
» 1/ Oddziaty:

a) Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii,

b) Kliniczny Oddziat Chirurgii Ogélne;j,

¢) Kliniczny Oddziat Urologii i Urologii Onkologicznej,

d) Oddziat Chirurgii Urazowo - Ortopedycznej,

e) Kliniczny Oddziat Kardiologiczny z Pododdzialem Choréb Wewnetrznych,

f) Kliniczny Oddzial Ginekologiczno - Potozniczy,

g) Oddziat Neonatologii z Pododdziatem Izolacyjnym i Intensywna Terapia Noworodka,

h) Kliniczny Oddziat Pediatryczno - Pulmonologiczny,
1) Oddziat Okulistyki.”

§2

W Regulaminie Organizacyjnym § 22 ust. I pkt 3 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
.3/ Blok Operacyjny:

a) Sala Operacyjna Klinicznego Oddziatu Chirurgii Ogélne;j,
b) Sala Operacyjna Klinicznego Oddziatu Urologii i Urologii Onkologicznej,
¢) Sale Operacyjne Oddziatu Chirurgii Urazowo - Ortopedyczne;j,

d) Sale Operacyjne Klinicznego Oddziatu Ginekologiczno - Potozniczego,
e) Sala Operacyjna Oddziatu Okulistyki.”

§3

W Regulaminie Organizacyjnym § 47 ust. 4 i 5 otrzymuje nastepujace brzmienie:

"4, W Dziale Nadzoru i Monitorowania Swiadczen Zdrowotnych funkcjonujg nastepujace
stanowiska: Kierownik Dzialu, stanowiska ds. realizacji zadan Dzialu, w tym 1 stanowisko -
Koordynator pracy statystykéw medycznych w Szpitalu Miejskim im. Jana Pawta II.

Jeden pracownik Dzialu Nadzoru i Monitorowania Swiadczeh Zdrowotnych taczy wykonywanie
obowigzk6éw na swoim stanowisku pracy z funkcja Petnomocnika ds. Praw Pacjenta w SP ZOZ Nr 1
w Rzeszowie.

5. Pracownikowi - Koordynatorowi pracy statystykéw medycznych w Szpitalu Miejskim im. Jana

Pawla II podlegaja pod wzgledem merytorycznym statystycy medyczni zatrudnieni w Szpitalu
Miejskim im. Jana Pawta I1.”



§4

W Regulaminie Organizacyjnym § 59 ust. 6 otrzymuje nastg¢pujgce brzmienie:

»0. Poza godzinami pracy w dni powszednie od godziny 15.00 oraz przez cala dobe
W soboty, niedziele, $wieta i inne dni wolne od pracy kompetencje Dyrektora
w zakresie koordynacji udzielania $wiadczefi zdrowotnych i pracy personelu przejmuje Lekarz
Dyzurny Szpitala Miejskiego im. Jana Pawta II. Lekarzem Dyzurnym Szpitala Miejskiego im. Jana
Pawla 1II jest lekarz dyzurny Klinicznego Oddzialu  Chirurgii Ogolnej wyznaczony
Wwg comiesigcznego harmonogramu przez Ordynatora/Kierownika tego Oddziatu jako Pierwszy
lekarz dyzurny.”

§5

W Regulaminie Organizacyjnym Zatgcznik Nr 3 - Regulamin Klinicznego Oddziatu Chirurgii
Ogdlnej z Pododdziatem Urologii Og0lnej i Onkologicznej otrzymuje nastepujace brzmienie:

.» Regulamin Klinicznego Oddziatu Chirurgii Ogdlnej

§1

1. Oddziat udziela $wiadczen zdrowotnych z zakresu chirurgii o g0blne;.

2. W Klinicznym Oddziale Chirurgii Ogélnej $wiadczenia zdrowotne udzielane
sa calodobowo na podstawie harmonograméw pracy personelu Oddziatu ustalanych
przez Ordynatora/Kierownika Oddziaty i Pielggniarke Oddziatlowa.

Swiadczenia zdrowotne planowe udzielane sg pacjentom zgodnie z listg oczekujacych.

4. Oddziat prowadzi rejestr pacjentow oczekujacych na wykonanie $wiadczenia zdrowotnego
wg kolejnosci zgloszen. Rejestr pacjentow znajduje si¢ w Izbie Przyje¢ Szpitala. Pacjent
moze by¢ przyjety poza lista oczekujacych w przypadkach uzasadnionych stanem zdrowia.

-

§2

Wnioski i skargi w sprawie $wiadczer zdrowotnych oraz trybu przyjeé rozpatruje
Ordynator/Kierownik lub Zastepca Klinicznego Oddzialu Chirurgii Ogolnej codziennie
od poniedziatku do pigtku w godz. 8.30 — 9.00 i 13.00 — 14.00. W dni wolne od pracy lekarz
dyzurny Oddziahu.

§3
1. Kliniczny Oddziat Chirurgii Ogolnej liczy 40 16zek, w tym 4 l6zka intensywnej opieki
medyczne;j.
2. Oddziat posiada sale pooperacyjng chirurgiczng.

§4

1. Oddziatem kieruje Ordynator/Kierownik Oddziah przy pomocy Zastepcy, ktoéremu
podlegajg lekarze, w sprawach organizacyjnych Pielegniarka Oddzialowa, ktéra
merytorycznie podlega Pielegniarce Naczelnej. Pielegniarka Koordynujagca podlega
Pielggniarce Oddzialowej i zastepuje Jja w razie nieobecnosci.

2. Lekarz dyzurny Klinicznego Oddziahu Chirurgii Ogélnej wyznaczony Wwg comiesigcznego
harmonogramu przez Ordynatora/Kierownika tego Oddziatu jako Pierwszy lekarz dyzurny
jest Lekarzem Dyzurnym Szpitala Miejskiego im. Jana Pawta II i poza godzinami pracy
w dni powszednie od godziny 15.00 oraz przez cata dobg w soboty, niedziele, swieta i inne
dni wolne od pracy przejmuje kompetencje Dyrektora w zakresie koordynacji udzielania
Swiadczen zdrowotnych i pracy personelu.

3. Lekarz Dyzurny Szpitala Miejskiego im. Jana Pawta II w terminach ustalonych powyzej
zastgpuje Dyrektora, a w sprawach tego wymagajgcych kontaktuje sie o kazdej porze
z Dyrektorem, jego Zastepca lub inng osoba zastepujaca Dyrektora.

4. Do obowiazkéw Pielegniarki Oddzialowej nalezy:

— organizuje prace personelu zatrudnionego w Oddziale,



10.

§5

— zapewnia kompleksowe calodobowe $wiadczenia pielegniarskie,

— stwarza warunki organizacyjno - techniczne do wykonywania zadan w Oddziale,

— opracowuje harmonogramy czasu pracy, zabezpiecza zastepstwa, planuje i akceptuje
urlopy personelu, prowadzi kontrole i ewidencje czasu pracy podleglych pracownikow,

— ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe planowanie, kontrole, prowadzenie ewidencji
1 rozliczanie czasu pracy pracownikéw, w sposéb zgodny z aktualnie obowigzujacymi
przepisami prawa pracy,

— odpowiada za wlasciwa organizacje pracy pielegniarek/ratownikéw medycznych
1 pozostalego personelu z wytaczeniem lekarzy,

— uczestniczy w tworzeniu planu opieki oraz stwarza warunki poprawnej jakosci
udzielanych $wiadczen.

Personel pielegniarski i pomocniczy podlega Pielggniarce Oddzialowej. Wykonywanie
zawodu pielegniarki polega w szczegdlnoscei na:

— rozpoznawaniu potrzeb i probleméw pielegnacyjnych pacjenta oraz planowaniu
1 sprawowaniu opieki pielegnacyjne;j,

— udzielaniu $wiadczen zapobiegawczych, diagnostycznych, leczniczych, rehabilitacyjnych
oraz medycznych czynnosci ratunkowych w okreslonym zakresie,

— realizacji zlecen lekarskich,

— orzekaniu o rodzaju $wiadczen opiekuniczo — pielggnacyjnych,

— edukacji i promocji zdrowia pacjentéw,

— prowadzeniu obowiazujacej dokumentacji medyczne;.

Personel pielggniarski pracuje w systemie:

— dwuzmianowym — do 12 godz. na dobe,

— jednozmianowym — 7,35 godz. na dobe.

Personel pomocniczy pracuje w systemie:

— dwuzmianowym — 7,35 godz. na dobe.

Do jego zadan nalezy:

— utrzymanie czystosci i higieny oddziatu,

— wykonywanie innych obowiazkéw wyszczegdlnionych w zakresie czynnoscei.

Personel lekarski pracuje w systemie:

— jednozmianowym — 7,35 godz. na dobe,

— lekarze kontraktowi wg zawartego kontraktu,

— dyzur6w medycznych wg ustalonego harmonogramu,

— lekarze odbywajacy staz petnia dyzury towarzyszace,

— oddziat podzielony jest na odcinki - za kazdy z nich odpowiadaja przydzieleni asystenci,

— nad caloscia odcinka sprawuje opieke starszy asystent,

— personel lekarski odpowiedzialny jest za kompleksowa opieke nad chorym w zakresie:
diagnostyki, terapii, rehabilitacji, przeprowadzanych operacji oraz dokumentacji medyczne;.
Za ruch chorych, dokumentacje, opieke pacjentéw i personel lekarski w Klinicznym
Oddziale Chirurgii Ogoélnej odpowiada Ordynator/Kierownik Oddziatu.

Pracg personelu pielegniarek i pozostatego personelu w Klinicznym Oddziale Chirurgii
Ogolnej koordynuje i nadzoruje Pielegniarka Oddziatowa.

HARMONOGRAM DZIENNY KLINICZNEGO ODDZIALU CHIRURGII OGOLNEJ

7.00 — lekarze odcinkowi — wstepne wizyty lekarskie,

7.15 — odprawa, raport lekarza dyzurnego, oméwienie stanu chorych, badan, przeprowadzonych
operacji, planu operacji,

7.45 — obchéd (w obchodzie na odcinku obok Ordynatora/Kierownika uczestnicza lekarze
odcinkowi, Pielegniarka Oddziatowa, pielegniarka odcinkowa, pielegniarka opatrunkowa).



Asystenci, ktorym powierzono odcinek przekazujg Ordynatorowi/Kierownikowi podczas wizyty
aktualne informacje o stanie zdrowia pacjenta oraz planowany sposéb leczenia.

Lekarze odcinkowi pozostajg na swoim odcinku w celu ustalenia zlecer lekarskich, wykonania
badan i zabiegow terapeutycznych oraz uzupelnienia dokumentacji medycznej.

8.15 — 14.00 — operacje planowe na Bloku Operacyjnym,

13.00 - 14.00 — podpisywanie i wydawanie wypisow chorym wypisanym z Oddziatu,

13.30 — 14.35 — badanie chorych i kwalifikacja do operacji w dniu nastgpnym oraz przygotowanie
planu operacji.

§6

1.

Konsultacje na innych oddziatach wykonuje lekarz wskazany przez Ordynatora/Kierownika
lub Zastepce Ordynatora/Kierownika Oddziah, konsultacje wpisuje do historii choroby
1 do raportu.

W przypadkach nagtych podejmuje konieczne decyzje, w watpliwych, wyjatkowo ciezkich,
powiadamia lub wzywa Ordynatora/Kierownika lub Zastepce.

Izbe Przyje¢ zabezpiecza lekarz, ktory w danym dniu zostal wyznaczony
W miesigcznym harmonogramie przez Ordynatora/Kierownika Oddziatu Iub Zastepce
Ordynatora/Kierownika Oddziatu do wykonywania tych czynnosci.

Dyzury medyczne trwajg od 14.35 do 7.00 rano w dni robocze, a w soboty, niedziele
1 $wigta od 7.00 do 7.00.

W czasie dyzuru medycznego opieke lekarskg zapewnia dwoch lekarzy dyzurnych
w Klinicznym Oddziale Chirurgii Ogélne;.

Lekarze zabezpieczajacy catodobowa opieke lekarskg w Klinicznym Oddziale Chirurgii
Ogolnej taczg wykonywanie $wiadczen zdrowotnych w Klinicznym Oddziale Chirurgii
Ogolnej z wykonywaniem $wiadczen zdrowotnych w Klinicznym Oddziale Urologii
i Urologii Onkologiczne;.

W przypadku wezwania przez lekarza lub pielegniarke Izby Przyje¢ lekarz oddziatu
zobowigzany jest niezwlocznie udzielaé swiadczeri zdrowotnych w Izbie Przyjeé.
Miesigczne harmonogramy pracy lekarzy ustala Ordynator/Kierownik Oddziatu
lub Zastepca Ordynatora/Kierownika Oddziah.

Personel Klinicznego Oddziatu Chirurgii Ogolnej sktada sie z:

a) lekarzy, w tym réwnowaznik co najmniej 2 etatow — lekarz specjalista
w dziedzinie chirurgii lub chirurgii og6lnej,

b) pielegniarek,

¢) ratownikéw medycznych,

d) fizjoterapeuty wg potrzeb,

e) salowych/sanitariuszy szpitalnych,

f) sekretarki medycznej,

g) statystyka medycznego.

Opiekg pielegniarska w Klinicznym Oddziale Chirurgii Ogélnej w godz. 7.00 — 19.00
zapewnia nie mniej niz trzy pielegniarki/ratownicy medyczni, a w godz. 19.00-7.00
nie mniej niz dwie pielggniarki/ratownicy medyczni.”

§6

W Regulaminie Organizacyjnym po Zataczniku Nr 3 dodaje si¢ Zatgcznik Nr 3a o nastepujacym
brzmieniu:

-.Regulamin Klinicznego Oddziatu Urologii i Urologii Onkologicznej

§1

1.
2,

Oddziat udziela $wiadczen zdrowotnych z zakresu urologii ogdlnej i onkologiczne;.

W Klinicznym Oddziale Urologii i Urologii Onkologicznej $wiadczenia zdrowotne
udzielane sg catodobowo na podstawie harmonograméw pracy personelu Oddzialu
ustalanych przez Ordynatora/Kierownika Oddziatu i Pielegniarkg Oddziatows.



3.
4.

§2

Swiadczenia zdrowotne planowe udzielane sg pacjentom zgodnie z lista oczekujgcych.
Oddziat prowadzi rejestr pacjentow oczekujacych na wykonanie $§wiadczenia zdrowotnego
wg kolejnosci zgloszen. Rejestr pacjentéw znajduje si¢ w Sekretariacie Klinicznego
Oddziatu Urologii i Urologii Onkologicznej. Pacjent moze byé przyjety poza listg
oczekujacych w przypadkach uzasadnionych stanem zdrowia.

Wnioski i skargi w sprawie $wiadczen zdrowotnych oraz trybu przyje¢ rozpatruje
Ordynator/Kierownik Oddziatu Klinicznego Oddziatu Urologii i Urologii Onkologicznej codziennie
od poniedziatku do piatku w godz. 8.30 — 9.00 i 13.00 — 14.00. W dni wolne od pracy lekarz
dyzurny Oddziatu.

§3

1
2.

§4

Oddziat liczy 24 16zka, w tym 4 tozka intensywnej opieki medyczne;.
Oddziat posiada sal¢ pooperacyjna urologiczng oraz Pracownie Litotrypsiji.

. Oddziatem kieruje Ordynator/Kierownik Oddziatu ktéremu podlegaja lekarze, w sprawach

organizacyjnych Pielegniarka Oddziatowa, ktéra merytorycznie podlega Pielegniarce
Naczelne;.

Lekarz dyzurny, to jest lekarz zobowigzany do pozostawania w gotowosci do udzielania
swiadezen zdrowotnych i udzielajacy $wiadczeh w przypadku wezwania do szpitala
jest wyznaczony wg comiesigcznego harmonogramu przez Ordynatora/Kierownika
Klinicznego Oddziatu Urologii i Urologii Onkologiczne;j.

Do obowigzkow Pielegniarki Oddziatowej nalezy:

- organizuje pracg personelu zatrudnionego w Oddziale,

- zapewnia kompleksowe calodobowe $wiadczenia pielegniarskie,

- Stwarza warunki organizacyjno - techniczne do wykonywania zadafi w Oddziale,

- opracowuje harmonogramy czasu pracy, zabezpiecza zastepstwa, planuje i akceptuje urlopy
personelu, prowadzi kontrole i ewidencje czasu pracy podleglych pracownikow,

- ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe planowanie, kontrolg, prowadzenie ewidencji
1 rozliczanie czasu pracy pracownikéw, w sposob zgodny z aktualnie obowigzujacymi
przepisami prawa pracy,

- odpowiada za wiasciwg organizacje¢ pracy pielegniarek/ratownikéw medycznych
1 postatego personelu z wytgczeniem lekarzy,

- uczestniczy w tworzeniu planu opieki oraz stwarza warunki poprawnej jakosci udzielanych
swiadczen.

. Personel pielggniarski i pomocniczy podlega Pielggniarce Oddzialowej. Wykonywanie

zawodu pielggniarki polega w szczegolnosci na:

- rozpoznawaniu potrzeb i probleméw pielegnacyjnych pacjenta oraz planowaniu
i sprawowaniu opieki pielegnacyjnej,

- udzielaniu $wiadczen zapobiegawczych, diagnostycznych, leczniczych, rehabilitacyjnych
oraz medycznych czynnosci ratunkowych w okreslonym zakresie,

- realizacji zlecen lekarskich,

- orzekaniu o rodzaju $wiadczen opiekufczo — pielggnacyjnych,

- edukacji i promocji zdrowia pacjentéw,

- prowadzeniu obowigzujgcej dokumentacji medycznej.

. Personel pielegniarski pracuje w systemie:

- dwuzmianowym — do 12 godz. na dobe,
- jednozmianowym — 7,35 godz. na dobe.
Personel pomocniczy pracuje w systemie:
- dwuzmianowym — 7,35 godz. na dobe.
Do jego zadan nalezy:



- utrzymanie czystosci i higieny oddziatu,
- wykonywanie innych obowigzkéw wyszczegdlnionych w zakresie czynnoscei.
7. Personel lekarski pracuje w systemie:
- jednozmianowym — 7,35 godz. na dobe,
- lekarze kontraktowi wg zawartego kontraktu,
- pozostawania w gotowosci do udzielania $wiadczef zdrowotnych i udzielania §wiadczen
w przypadku wezwania do Szpitala wg ustalonego harmonogramu,
- lekarze odbywajacy staz pelnig dyzury towarzyszace,
- personel lekarski odpowiedzialny jest za kompleksowg opieke nad chorym w zakresie:
diagnostyki, terapii, rehabilitacji, przeprowadzanych operacji oraz dokumentacji medyczne;j.
8. Za ruch chorych, dokumentacje, opieke pacjentéw i personel lekarski w Klinicznym
Oddziale Urologii i Urologii Onkologicznej odpowiada Ordynator/Kierownik Oddziatu.
9. Prace personelu pielggniarskiego i pozostalego personelu w Klinicznym Oddziale Urologii
1 Urologii Onkologicznej koordynuje i nadzoruje Pielegniarka Oddziatowa.

§5

HARMONOGRAM DZIENNY KLINICZNEGO ODDZIALU UROLOGII I UROLOGII
ONKOLOGICZNE]J

7.00 — wizyty lekarskie,

7.15 — odprawa, raport lekarza dyzurnego, omowienie stanu chorych, badan, przeprowadzonych
operacji, planu operacji,

7.45 — obchod (w obchodzie na odcinku obok Ordynatora/Kierownika uczestnicza lekarze,
pielegniarka oddziatowa).

8.15 — 14.00 — operacje planowe na Bloku Operacyjnym,

13.30 — 14.35 — badanie chorych i kwalifikacja do operacji w dniu nastepnym oraz przygotowanie
planu operacji.

§6

1. Konsultacje na innych oddziatach wykonuje lekarz dyzurny lub lekarz wskazany
przez Ordynatora/Kierownika Klinicznego Oddziatu Urologii i Urologii Onkologicznej,
konsultacje wpisuje do historii choroby i do raportu.

W przypadkach nagtych podejmuje konieczne decyzje, w watpliwych, wyjatkowo ciezkich,
powiadamia lub wzywa Ordynatora/Kierownika lub innego lekarza z oddziatu.

2. Izbg Przyje¢ konsultuje lekarz, ktory w danym dniu zostat wyznaczony w miesiecznym
harmonogramie przez Ordynatora/Kierownika Oddziatu lub przez lekarza wskazanego
przez Ordynatora/Kierownika Oddziatu do wykonywania tych czynnosci.

3. Dyzury medyczne trwajg od 14.35 do 7.00 rano w dni robocze, a w soboty, niedziele
1 $wigta od 7.00 do 7.00.

4. W czasie dyzuru medycznego opieke lekarskg zapewnia lekarz specjalista w dziedzinie
urologii lub bedacy w trakcie specjalizacji w dziedzinie urologii pozostajacy w gotowosci
do udzielania $wiadczen zdrowotnych, zobowigzany do udzielania $wiadczen w przypadku
wezwania do szpitala.

5. Lekarze zabezpieczajacy catodobows opieke lekarskg w Klinicznym Oddziale Chirurgii
Ogolnej tgczg wykonywanie §wiadczen zdrowotnych w Klinicznym Oddziale Chirurgii
Ogolnej z wykonywaniem $wiadczen zdrowotnych w Klinicznym Oddziale Urologii
i Urologii Onkologicznej.

6. W przypadku wezwania przez lekarza lub pielegniarke Izby Przyje¢ lekarz oddziatu
zobowigzany jest niezwlocznie udziela¢ $wiadczen zdrowotnych w Izbie Przyjec.

7. Miesigczne harmonogramy pracy lekarzy ustala dla Klinicznego Oddziatu Urologii
i Urologii Onkologicznej — Ordynator/Kierownik Oddzialu, a w razie nieobecnosci osoba
wskazana przez Ordynatora/ Kierownika Oddziatu.



8. Personel Klinicznego Oddziatu Urologii i Urologii Onkologicznej sktada sie z:

a) lekarzy, w tym rownowaznik co najmniej 2 etatow — lekarz specjalista w dziedzinie
urologii,

b) pielegniarek,

¢) ratownikéw medycznych,

d) fizjoterapeuty wg potrzeb,

e) salowych/sanitariuszy szpitalnych,

f) sekretarki medycznej,

g) statystyka medycznego.

9. Opiekg pielegniarskg w Klinicznym Oddziale Urologii i Urologii Onkologicznej
w godz. 7.00 — 19.00 zapewnia nie mniej niz dwie pielegniarki/ratownicy medyczni,
w godz. 19.00-7.00 nie mniej niz dwie pielggniarki/ratownicy medyczni.”

§7

Zatgeznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie zgodne z Zalgcznikiem
do niniejszego Zarzgdzania.

§8
W Regulaminie Organizacyjnym uzyty w § 9 oraz w § 59 ust. 1 w roznej liczbie i w réznym

przypadku = wyraz ,.przedsigbiorstwo” zastepuje sie uzytymi w odpowiedniej liczbie
1 odpowiednim przypadku wyrazami ,,zaktad leczniczy”.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 11.07.2016 r. z wyjatkiem § 8, ktéry wchodzi w zycie
z dniem 15.07.2016 1.

DYREKTOR
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